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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГЛАВЫ КАМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

02.07.2026






                                     № 1033
пгт. Мартюш
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов 
(за исключением полетов беспилотных воздушных судов 
с максимальной взлетной массой  менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией Каменского муниципального округа Свердловской области, а также посадку (взлет) на расположенные 
в границах Каменского муниципального округа Свердловской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20.07. 2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, 
о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации 
и признания утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», пунктом 49 Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 11.03.2010 № 138, руководствуясь Уставом Каменского муниципального округа Свердловской области
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой  менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией Каменского муниципального округа Свердловской области, а также посадку (взлет) на расположенные в границах Каменского муниципального округа Свердловской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (прилагается)(размещен на официальном сайте Каменского муниципального округа Свердловской области (http://kamensk-adm.ru)).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на исполняющего обязанности заместителя Главы администрации 
по вопросам ЖКХ, строительства, энергетики и связи Ю.С. Степанову.
3. Настоящее постановление официально опубликовать в газете «Пламя» 
и разместить на официальном сайте Каменского муниципального округа Свердловской области (http://kamensk-adm.ru).
Глава муниципального округа

                                             А.Ю. Кошкаров 
УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации Каменского муниципального округа Свердловской области округа 
от 02.07.2026  № 1033
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги ««Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов 
(за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой  менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией Каменского муниципального округа Свердловской области, а также посадку (взлет) на расположенные 

в границах Каменского муниципального округа площадки, сведения о которых 

не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений

на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой  менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией Каменского муниципального округа Свердловской области, а также посадку (взлет) 
на расположенные в границах Каменск-Уральского муниципального  округа Свердловской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

1.
 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией Каменского муниципального округа Свердловской области (далее – Каменский муниципальный округ), а также посадку (взлет) 
на расположенные в границах Каменского муниципального округа площадки, сведения 
о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги в Каменском муниципальном  округе и устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде, а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).


Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между Администрацией Каменского муниципального округа (далее – Администрация) и физическими и юридическими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ; парашютных прыжков; демонстрационных полетов воздушных судов; полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг); подъемов привязных аэростатов над территорией Каменского муниципального округа; посадку (взлет) на расположенные в границах Каменского муниципального округа площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее – использование воздушного пространства).


Исполнение требований настоящего Административного регламента при использовании воздушного пространства над территорией населенных пунктов Каменского муниципального округа является обязательным для всех физических и юридических (независимо 
от организационно-правовой формы) лиц, а также индивидуальных предпринимателей.


2. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.


3. Настоящий Административный регламент не регулирует вопросы использования воздушного пространства в запретных зонах над территорией Каменского муниципального округа.
Круг заявителей

4. Заявителями, а также лицами, имеющими право выступать от их имени, являются юридические, физические лица и их представители, использующие воздушное пространство
в соответствии с действующим законодательством (далее - заявители), а именно:


1) юридические лица, физические лица и индивидуальные предприниматели, использующие легкие гражданские воздушные суда авиации общего назначения либо сверхлегкие гражданские воздушные суда авиации общего назначения;


2) юридические лица, физические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие свою деятельность в области гражданской авиации и имеющие сертификат (свидетельство) эксплуатанта для осуществления коммерческих воздушных перевозок, сертификат (свидетельство) эксплуатанта на выполнение авиационных работ или свидетельство эксплуатанта авиации общего назначения;


3) юридические лица, физические лица и индивидуальные предприниматели, владеющие беспилотными летательными аппаратами;


4) представители государственной авиации.


Полномочия представителя заявителя удостоверяются документом, подтверждающим полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с действующим гражданским законодательством Российской Федерации (статьи 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации).
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:


1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Администрации или 
в Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и его филиалы (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;


2) по телефону в Администрации или МФЦ;


3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;


4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:


- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ);


- на официальном сайте Администрации по адресу https://www.kamensk-adm.ru;


5) посредством размещения информации на информационных стендах Администрации 
и МФЦ.


Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 


- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;


- адресов Администрации и МФЦ;


- справочной информации о работе Администрации;


- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 


- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 


- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;


- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.


Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.


6. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов МФЦ, о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и ссылка 
на официальный сайт Администрации размещена на официальном сайте МФЦ в сети Интернет по адресу: https://mfc66.ru, а также предоставляется непосредственно работниками МФЦ при личном приеме, а также по телефону.


7. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.


8. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Администрации, 
а также специалисты МФЦ должны корректно и внимательно относиться к гражданам,
не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.


Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


Если специалист Администрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого представителя Администрации 
по компетенции или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, 
по которому можно будет получить необходимую информацию.


Если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист Администрации предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:


- изложить обращение в письменной форме;


- назначить другое время для консультаций.


Специалист Администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее
за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, 
и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.


Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.


По письменному обращению специалист Администрации, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).


На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной муниципальной информационной системе «Федеральный реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.


Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения 
с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.


9. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться с использованием средств авто информирования (при наличии технической возможности).
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

10. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений 
на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией Каменского муниципального округа, а также посадку (взлет) на расположенные в границах Каменского муниципального  округа площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации».

Наименование органа, представляющего муниципальную услугу

11. Муниципальную услугу предоставляет Администрация. 


12. При предоставлении муниципальной услуги межведомственное информационное взаимодействие не предусмотрено.


13. Запрещается требовать от заявителя:


- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных 
в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 
ФЗ № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе;


- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 ФЗ № 210-ФЗ;


- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 ФЗ № 210-ФЗ;


- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 ФЗ № 210-ФЗ,
 за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

14. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения 
на использование воздушного пространства над территорией населенных пунктов Каменского муниципального округа (далее - разрешение), или отказ в выдаче разрешения 
на предоставление муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 26 настоящего Административного регламента.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления представления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации 
и законодательством Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

15. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 
не должен превышать 15 рабочих дней с даты регистрации заявления.

В случае если заявление подано через МФЦ, днем принятия заявления считается день его поступления в Администрацию.


В случае если заявление подано в форме электронного документа, днем принятия заявления считается день его поступления в Администрацию.


Копия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги вручается лично либо направляется заявителю в письменной форме или в форме электронного документа в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения, но не позднее дня истечения срока предоставления муниципальной услуги.


В случае подачи заявления через МФЦ копия решения о предоставлении либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги направляется в МФЦ в течение 3 рабочих дней 
со дня принятия решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги, но не позднее дня истечения срока оказания муниципальной услуги.


16. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

17. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет») по адресу: https://www.kamensk-adm.ru 


18. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на своем официальном сайте в сети «Интернет», а также 
на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
 с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги и услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления

19. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в отдел Администрации либо в МФЦ:


1) заявление по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;


2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя;


3) копии документов, удостоверяющих личность и полномочия представителя, если 
с заявлением обращается представитель заявителя;


4) копию свидетельства о государственной регистрации воздушного судна или постановке его на государственный учет (за исключением обращения за выдачей разрешения
на выполнение полетов беспилотных воздушных судов);


5) копию уведомления о постановке на учет беспилотного воздушного судна (для беспилотных воздушных судов взлетной массой менее 30 кг) или свидетельства о регистрации беспилотного воздушного судна (для беспилотных воздушных судов взлетной массой 30 кг 
и более);


6) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности владельца воздушного судна перед третьими лицами в соответствии со статьей 131 Воздушного кодекса Российской Федерации;


7) копии документов, подтверждающих обязательное страхование гражданской ответственности перевозчика перед пассажиром воздушного судна в соответствии со статьей 133 Воздушного кодекса Российской Федерации (за исключением обращения за выдачей разрешения 
на выполнение полетов беспилотных воздушных судов);


8) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации (в случае выполнения авиационных работ);


9) копию договора с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ 
(в случае заключения такого договора);


10) согласие заявителя на обработку персональных данных согласно Приложению № 2
 к настоящему Административному регламенту. 


20. Копии документов, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента, представляются одновременно с оригиналами.


Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявлений, или МФЦ заверяет сверенные с оригиналами копии документов.


21. Требования к документам:


- текст документов должен быть написан разборчиво;


- фамилии, имена и отчества должны соответствовать документам, удостоверяющим личность;


- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;


- документы не должны быть исполнены карандашом;


- в документах не должно быть существенных повреждений, наличие которых 
не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.


Представленные заявителями документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык и заверению в установленном порядке.


22. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги
 с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (при реализации технической возможности), заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются в виде электронного документа.


При этом заявление и электронный образ каждого документа могут быть подписаны простой электронной подписью. Применение простой электронной подписи на Едином портале при предоставлении муниципальных услуг регулируется постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».


При использовании простой электронной подписи заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются на бумажном носителе в отдел Администрации в течении 3 рабочих дней со дня подачи заявления (в случае технической неисправности). 


Прием и рассмотрение полученных от МФЦ в электронной форме заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, осуществляются без предоставления таких документов на бумажном носителе, если иное не предусмотрено федеральным законом.


Представление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Администрации в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, 
и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, 
в том числе в электронной форме, порядок их представления

23. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

24. 
Основаниями для отказа в приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:


1) заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;


2) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


3) представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения 
за муниципальной услугой;


4) представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


5) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;


6) в документе, подтверждающем полномочия представителя Заявителя имеются повреждения, что не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты документа;


7) неполное или не корректное заполнение полей в форме заявления, в том числе 
в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;


8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;


9) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.


После устранения оснований для отказа в приеме документов и регистрации заявления
 и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

25. Основания приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрены.


26. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


1) подача документов лицом, не уполномоченным на подачу заявления на предоставление муниципальной услуги;


2) заявление оформлено не по форме, установленной Приложением № 1 настоящему Административному регламенту;


3) непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных 
в пункте 19 настоящего Административного регламента;


4) авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъем привязных аэростатов заявитель планирует выполнять не над территорией Каменского муниципального округа, а также если площадки посадки (взлета), сведения о которых 
не опубликованы в документах аэронавигационной информации, расположены вне границ Каменского муниципального округа;


5) заявленный вид деятельности не является авиационными работами, парашютными прыжками, демонстрационными полетами воздушных судов, полетами беспилотных воздушных судов, подъемом привязных аэростатов, а также, если сведения о площадках посадки (взлета), расположенных границах Каменского муниципального округа, опубликованы в документах аэронавигационной информации.


6) в силу прямого указания нормативного правового акта Российской Федерации;


7) в случае установления в заявленном месте использования воздушного пространства Каменского муниципального округа временных или постоянных ограничений, установленных органами государственной власти Российской Федерации или органами местного самоуправления;


8) по требованиям безопасности при использовании воздушного пространства Каменского муниципального округа.


После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги

27. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

28. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию 
о методике расчета размера такой платы

29. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается.


Государственные и муниципальные услуги предоставляются Заявителем на бесплатной основе, за исключением случаев, предусмотренных частями 2 и 3 статьи 8 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги в Администрации и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 


31. При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе 

в электронной форме

32. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
в Администрации в течение одного рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при обращении лично, через МФЦ 
(при возможности).


33. В случае если заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме через ЕПГУ, Администрация не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения заявления, направляет Заявителю 
в личный кабинет на ЕПГУ сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в Администрацию.


34. Регистрация заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном 
в разделе 3 настоящего Административного регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых
 для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии

с законодательством Российской Федерации и законодательством

Свердловской области о социальной защите инвалидов


35. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:


1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности;


2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии 
с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:


- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;


- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа 
к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, 
а также сменного кресла-коляски;


3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема Заявителей.


Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);


4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;


5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан
с информационными материалами, оборудуются:


- информационными стендами или информационными электронными терминалами;


- столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.


Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному 
и слуховому восприятию этой информации Заявителями, в том числе Заявителями 
с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги


36. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:


1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги,
в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;


2) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;


3) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;


4) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ.


37. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие Заявителя 
с должностными лицами Администрации осуществляется при личном обращении Заявителя не более 2 раз в следующих случаях:


- при подаче в Администрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- при получении в Администрации результата предоставления муниципальной услуги.


Время, затраченное Заявителем при взаимодействии с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги, составляет:


- при подаче в Администрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не более 30 минут;


- при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации 
не более 30 минут.


При подаче заявления на получение муниципальной услуги с прилагаемыми документами через ЕПГУ взаимодействие Заявителя с должностными лицами Администрации или МФЦ исключается.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляетсяпо экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


38. Заявитель вправе подать заявление на получение муниципальной услуги в любом подразделении МФЦ на территории Свердловской области 

(при наличии технической возможности для электронного взаимодействия).


39. При этом Заявителю необходимо иметь при себе документы, поименованные в пункте 19 настоящего Административного регламента.


40. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме по экстерриториальному принципу осуществляется также в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.


41. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления 

и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.


В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формыв электронном виде.


Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.


Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные пункте 14 настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации в случае направления заявления посредством ЕПГУ.


В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю 

на бумажном носителе в МФЦ в порядке, предусмотренном подпунктом 4 пункта 45 настоящего Административного регламента.


42. Электронные документы представляются в следующих форматах:


а)
xml - для формализованных документов;


б)
doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);


в)
xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;


г)
pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных
в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.


Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:


- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);


- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных 
от цветного графического изображения);


 «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);


- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;


- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.


Электронные документы должны обеспечивать:


- возможность идентифицировать документ и количество листов 

в документе;


- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) 
к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления муниципальных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур


43. Предоставление муниципальной услуги при обращении в Администрацию состоит 
из следующих последовательных административных процедур:


1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;


2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;


3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги;


4) направление результата оказания муниципальной услуги;

5) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Порядок осуществления административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме


44. Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ 
(при наличии технической возможности), в том числе:


1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги:


На ЕПГУ, официальном сайте Администрации размещается следующая информация:


- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов;


- круг Заявителей;


- срок предоставления муниципальной услуги;


- результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;


- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;


- о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 
и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;


- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.


Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ
на основании сведений, содержащихся в федеральной муниципальной информационной системе «Федеральный реестр муниципальных и муниципальных услуг (функций)», официальном сайте Администрации предоставляется Заявителю бесплатно.


Доступ к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения 
с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.


В случае подачи заявления с использованием ЕПГУ информирование Заявителя 
о результате предоставления муниципальной услуги происходит через личный кабинет Заявителя на ЕПГУ;


2) запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса:


Предварительная запись на прием в Администрацию для подачи заявления 
с использованием ЕПГУ, официального сайта Администрации не осуществляется;


3) формирование запроса:


Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.


На официальном сайте Администрации размещаются образцы заполнения электронной формы заявления и прилагаемых документов.


Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.


При формировании заявления Заявителю обеспечивается:


а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных 
в пункте 19 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;


в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;


г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем
 с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ,
 в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;


д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;


е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 
З (трех) месяцев.


Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.


Сформированный и подписанный запрос в виде заявления с прилагаемыми документами, указанными в пункте 19 Административного регламента, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, направляется в Администрацию посредством ЕПГУ.


В случае подачи заявления с использованием ЕПГУ информирование Заявителя о его регистрационном номере происходит через личный кабинет Заявителя на ЕПГУ;


4) прием и регистрация Администрацией заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления, направленного Заявителем
с использованием ЕПГУ, без необходимости повторного представления Заявителем таких документов на бумажном носителе.


Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 

и регистрации Администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


При получении заявления в электронной форме специалист Администрации осуществляет проверку отсутствия оснований для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 24 Административного регламента.


При наличии оснований, указанных в пункте 24 Административного регламента, специалист Администрации в срок, не превышающий срок регистрации заявления, информирует Заявителя об отказе в приёме к рассмотрению либо об отказе в регистрации заявления.


Информирование производится специалистом Администрации через личный кабинет Заявителя на ЕПГУ.


Прием и регистрация заявления, направленного через ЕПГУ, осуществляются специалистом Администрации;


5) оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации – 
не предусмотрены;


6) получение Заявителем сведений о ходе выполнения муниципальной услуги:


Получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги с использованием ЕПГУ осуществляется при наличии технической возможности;


7) получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги:


Разрешение направляется Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 


Дополнительно Разрешение по запросу Заявителя может быть выдано на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Администрации либо 
в МФЦ;


В случае отказа в выдаче Разрешения результат предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю в виде информации об отказе в выдаче Разрешения с использованием ЕПГУ;


8) получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме:


информация о получении Заявителем результата предоставления муниципальной услуги
в электронной форме указана в подпункте 7 настоящего пункта Административного регламента;


10) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, 
а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются 

на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию 
с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений 
за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, 
не предусмотрены.

Порядок выполнения административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса


45. Порядок выполнения административных действий по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных действий, выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса:


1) Информирование Заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:


- посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;


- при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.


а) Основанием для начала административных действий является получение от Заявителя запроса о порядке предоставления муниципальной услуги, а также о ходе выполнения муниципальной услуги Администрацией.


МФЦ осуществляет информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.


б) Ответственными за выполнение административного действия являются:


- специалист МФЦ.


в) Срок исполнения административного действия:


При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей
по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме 
с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.


Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя 
по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут.


В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:


- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);


- назначить другое время для консультаций.


При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется
в письменном виде в срок не позднее 30 (тридцати) календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному
в обращении, поступившем в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.


При обращении Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги необходимая информация специалистом МФЦ запрашивается в Администрации любым доступным способом, обеспечивающим оперативность направления запроса.


Специалист Администрации в течение одного рабочего дня направляет информацию
о ходе выполнения муниципальной услуги Администрацией в МФЦ любым доступным способом, обеспечивающим оперативность направления запрошенной информации.


г) Результатом является получение Заявителем информации о ходе выполнения муниципальной услуги Администрацией.


2) Прием запросов Заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 


МФЦ осуществляет прием от Заявителей заявлений и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрацию заявлений 
и направление заявления с прилагаемыми документами в Администрацию.


а) основанием для начала административных действий является получение от Заявителя ответственным специалистом МФЦ заявления и прилагаемых документов, его регистрация либо отказ в регистрации.


Специалист МФЦ:


- снимает копии с представленных подлинников документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяет их, возвращает подлинники Заявителю;


- выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию.


Для получения муниципальной услуги Заявители или их представители, имеющие право 
соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени, представляют в МФЦ запрос в виде заявления по форме приложения № 1 к Административному регламенту и прилагаемые документы, указанные в пункте 
19 Административного регламента.


МФЦ устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность (а при подаче заявления представителем – также осуществляет проверку документа, подтверждающего его полномочия). 


При отсутствии соответствующего(их) документа(ов) (или его (их) недействительности) прием запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги МФЦ не производится.


МФЦ выдает Заявителю один экземпляр документа, подтверждающего приём заявления
 с прилагаемыми документами с указанием перечня принятых документов и даты приема 
в МФЦ.


Принятый запрос (заявление) регистрируется специалистом МФЦ. Специалист МФЦ также ставит на запросе дату приема и личную подпись. 


Специалистом МФЦ осуществляется проверка соответствия копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам. При необходимости, специалист МФЦ заверяет путем проставления штампа входящие в комплект документов копии документов, при предъявлении их оригиналов.


Принятые от Заявителя документы передаются в Администрацию в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днём подачи документов Заявителем в МФЦ.


Передача заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию от МФЦ осуществляется МФЦ по приёмо-передаточным документам, оформленным передающей стороной в двух экземплярах. При наличии расхождений между данными, указанными 
в приёмо-передаточных документах, и передаваемыми документами, в приёмо-передаточных документах принимающей стороной делается отметка об этом в обоих экземплярах.


б) Ответственным за выполнение административного действия является специалист МФЦ.


в) Срок выполнения административного действия не позднее рабочего дня, следующего 
за днём подачи документов Заявителем в МФЦ. 


Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации Администрацией заявления.


г) результатом исполнения административного действия является приём заявления Администрацией от МФЦ либо отказ в регистрации заявления по основаниям, указанным 
в пункте 26 Административного регламента.


В случае принятия решения об отказе в регистрации заявления Администрацией оформляется мотивированное Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, направляемое в МФЦ для направления Заявителю в соответствии 
с настоящим пунктом.


3) Формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении государственных услуг.


Формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении государственных 
и муниципальных услуг, не предусмотрено.


4) Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ
по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги.


При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация направляет электронные образы документов, являющихся результатом предоставления муниципальной, услуги в МФЦ для последующей распечатки и выдачи Заявителю (представителю).


а) основанием для начала административной процедуры, в том числе выдача документа на бумажном носителе, направленного в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Администрацией, является поступление результата предоставления муниципальной услуги из Администрации и обращение заявителя в МФЦ.


Основанием для начала административной процедуры, в том числе выдача документа 
на бумажном носителе, направленного в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Администрацией, является поступление результата предоставления муниципальной услуги из Администрации и обращение заявителя в МФЦ. 


б) Работник МФЦ, ответственный за выполнение административной процедуры, в том числе выдачу документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги:


1) выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги на основании представленного заявителем экземпляра заявления о предоставлении муниципальной услуги;


2) отмечает в экземпляре заявления о предоставлении муниципальной услуги, хранящемся в МФЦ, реквизиты выдаваемого заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги документа, получает подпись заявителя в его получении в экземпляре заявления МФЦ.

в) Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 минут.

5) Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ:


а) основанием для начала административных действий является получение МФЦ 
от Заявителя заявления в свободной форме об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

В заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок Заявитель указывает сведения, в которых при оформлении документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, была допущена ошибка, а также данные документа, содержащего верные сведения. 


При получении заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок специалист МФЦ регистрирует его путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ. Специалист МФЦ также ставит на запросе дату приема и личную подпись.


Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок с приложенными к нему документами передается из МФЦ в Администрацию по приемопередаточным документам, оформленным передающей стороной в двух экземплярах.


Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, содержащие верные сведения, направляются Администрацией в МФЦ в соответствии 
с подпунктом 4 настоящего пункта Административного регламента.


б) ответственными за выполнение административного действия являются:


- специалист МФЦ;


- представитель организации, обеспечивающей доставку документов в МФЦ;


в) результатом административного действия является выдача МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, Заявителю;


г) срок выполнения административного действия.


Передача заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок из МФЦ
в Администрацию осуществляется в срок не позднее одного рабочего дня, следующего 
за днем подачи заявления.


Допущенные опечатки и ошибки в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, исправляются Администрацией в течение трех рабочих дней со дня получения Администрацией от МФЦ заявления об исправлении допущенных опечаток
и ошибок.


Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, передаются Администрацией в МФЦ в день их оформления. МФЦ выдает Заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, на следующий рабочий день после получения от Администрации.

Подача заявителем в Администрацию заявления и прилагаемых документов, проверка Администрацией правильности заполнения заявления, наличия документов и сведений, указанных в пункте 
19 Административного регламента, регистрация заявления Администрацией


46. Основанием для начала административной процедуры является получение
от Заявителя документов Администрацией:


- при личном обращении Заявителя или его представителя в МФЦ;


- поступивших в Администрацию через ЕПГУ.


По обращению Заявителя Администрация предоставляет ему сведения 

о дате поступления заявления и его регистрационном номере.


Способ представления документов определяется Заявителем.


Порядок действий Администрации при подаче Заявителем заявления МФЦ указан 
в пункте 45 Административного регламента.


47. Специалист Администрации осуществляет следующие административные действия:


1) оценивает на основании заявления и прилагаемых к нему документов наличие (отсутствие) права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги - в течение 
3 рабочих дней.


2) готовит проект постановления Администрации о выдаче разрешения (об отказе 
в выдаче разрешения) - в течение 1 рабочего дня.


3) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4 рабочих дней.


4) критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 26 настоящего Административного регламента.


5) результатом рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является проект письма Администрации (далее – проект письма) о выдаче разрешения (об отказе 
в выдаче разрешения) на рассмотрение Главе Каменского муниципального округа Свердловской области (далее – Главе муниципального округа). 


6) способом фиксации результата административной процедуры является проект письма
о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения).

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


48. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление соответствующего проекта письма Главе Каменского муниципального округа.


49.
Глава муниципального округа в течение 3 рабочих дней рассматривает проект постановления Администрации о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения):


1) в случае согласия с содержанием проекта письма подписывает его и передает специалисту Администрации, ответственному за регистрацию постановлений;


2) в случае несогласия с содержанием проекта письма возвращает его специалисту отдела Администрации на доработку, которая осуществляется в течение 1 рабочего дня 
с дальнейшим согласованием доработанного проекта в порядке, предусмотренном настоящим пунктом.


50. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 26 настоящего Административного регламента.


51. Результатом административной процедуры является подписание письма о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения).


52. Способом фиксации административной процедуры является письмо Администрации 
о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения).

Направление результата оказания муниципальной услуги

53. Основанием для начала административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом Администрации письма о выдаче разрешения
(об отказе в выдаче разрешения).


54. В состав административной процедуры входит следующее административное действие:


Направление в электронном виде Заявителю либо в МФЦ письма о выдаче разрешения
(об отказе в выдаче разрешения).


55. Срок выполнения административной процедуры:

- направление Заявителю письма о выдаче разрешения (об отказе 
в выдаче разрешения) в личный кабинет на ЕПГУ осуществляется в автоматическом после подписания письма уполномоченным должностным лицом Администрации;


- направление в МФЦ письма о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения), 
а также в случае, если в заявлении указан способ направления результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ, производится специалистом Администрации в день подписания, в электронном виде.


56. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации.


57. Критерием принятия решения о выдаче результата в рамках настоящей административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом Администрации результата предоставления муниципальной услуги.

58. Результатом административной процедуры является:


-  направление заявителю письма о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения)
 в личный кабинет ЕПГУ;


- направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ в электронном виде.


59. Способом фиксации административной процедуры является запись в регистрационной системе Администрации.

Передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 
в соответствии с подпунктом 4 пункта 44 Административного регламента.

Исправление допущенных опечаток и ошибок

в выданных документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.


60. Основанием для начала административной процедуры является получение Администрацией заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, направленного Заявителем в МФЦ. 


Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается в МФЦ с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание 
и приложением документов, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента.


Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны 
пункте 26 настоящего Административного регламента.


61. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:


- специалист Администрации;


- специалист МФЦ;


- представитель организации, обеспечивающей доставку документов 

в МФЦ.


62. В состав административной процедуры входит следующее административные действия:


1) Специалист Администрации при получении от МФЦ заявления, указанного в пункте
60 настоящего Административного регламента, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.


2) Специалист Администрации обеспечивает устранение опечаток 

и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.


3) Направление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, содержащих верные сведения, Заявителю.


Специалист Администрации направляет в МФЦ для выдачи Заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, содержащие верные сведения.


63. Критерием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в рамках настоящей административной процедуры является установление специалистом Администрации факта опечатки или ошибки в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, приведших к несоответствию сведений, содержащихся в данном результате, сведениям, содержащимся в документах Заявителя.


64. Результатом административной процедуры является направление Администрацией 
в электронном виде документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, содержащих верные сведения, в МФЦ для выдачи Заявителю.


65. Срок выполнения административной процедуры:


Передача заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок из МФЦ 
в Администрацию осуществляется в срок не позднее одного рабочего дня, следующего 
за днем подачи заявления.


Допущенные опечатки и ошибки в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, исправляются Администрацией в течение двух рабочих дней со дня получения Администрацией от МФЦ заявления об исправлении допущенных опечаток 
ошибок.


Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, направляются Администрацией в МФЦ в день их оформления. 
МФЦ выдает Заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, на следующий рабочий день после получения от Администрации.


66. Способ фиксации результата указан в пункте 60 настоящего Административного регламента.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами

положений регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

67. Формами контроля за исполнением административных процедур являются текущий контроль, а также плановые и внеплановые проверки.


Проверки проводятся с целью предупреждения, выявления и устранения нарушений требований к качеству, в том числе к порядку и сроку, предоставления муниципальной услуги, допущенных специалистами, должностными лицами при выполнении ими административных процедур.


68. Текущий контроль за соблюдением специалистами отдела Администрации последовательности действий, определенных административными процедурами, установленными настоящим Административным регламентом, осуществляется начальником отдела Администрации.

Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, установленными настоящим Административным регламентом, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой

и качеством предоставления муниципальной услуги


69. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется контролирующим должностным лицом на постоянной основе, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений настоящего Административного регламента.


70. Помимо текущего контроля за соблюдением сроков и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги осуществляются внеплановые проверки качества работ по предоставлению муниципальной услуги.


Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению гражданина.


При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные 
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).


Срок проведения проверки - не более 30 дней.


71. При выявлении нарушений административных процедур при предоставлении муниципальной услуги контролирующими должностными лицами принимаются меры 
к устранению выявленных нарушений.


72. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.


73. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, выявление 
и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений осуществляются на основании нормативных актов Администрации.


74. Плановые проверки проводятся в ходе комплексных и тематических проверок деятельности Администрации.


75. По результатам проверок составляется справка о выявленных нарушениях, рекомендациях и сроках их устранения.


76. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается руководителем Администрации или МФЦ в следующих случаях:


- в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, устанавливающего требования к предоставлению муниципальной услуги;


- обращений граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Администрации или МФЦ, отвечающих за предоставление муниципальной услуги.


77. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц принимаются меры к восстановлению нарушенных прав.
Ответственность должностных лиц органа,

предоставляющего муниципальную услугу, за решения и

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими

в ходе предоставления муниципальной услуги


78. Должностные лица Администрации и МФЦ несут ответственность 

за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством и положениями должностных регламентов и инструкций.


79. Персональная ответственность должностных лиц Администрации и МФЦ закрепляется в их должностных регламентах и инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций


80. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами 
по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами 
и специалистами Администрации нормативных правовых актов, а также положений регламента.


81. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Администрации или МФЦ, а также принимаемых ими решениях нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.


82. Для осуществления со своей стороны контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями 
по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщениями о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.


Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 
их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и специалистов, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления муниципальных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления муниципальных

и муниципальных услуг

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)


83. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, его должностных лиц и специалистов, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ 
в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

Органы муниципальной власти, организации и уполномоченные

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена

жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

84. Жалоба на решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации и муниципальных служащих Администрации подается по месту предоставления муниципальной услуги – в Администрацию и адресуется руководителю Администрации (лицу, замещающему) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме населения, в электронной форме, по почте или через МФЦ.


Жалоба на решения, действия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц 
и муниципальных служащих также может быть направлена в Правительство Свердловской области – на имя Прокурора муниципального образования в письменной форме на бумажном носителе,в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.


85. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ жалоба подается для рассмотрения в МФЦ в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме или по почте.


Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ, его руководителя также возможно подать в Министерство цифрового развития и связи Свердловской области (далее - учредитель МФЦ) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме Заявителя, 
в электронной форме, по почте или через МФЦ.

Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала


86. Администрация, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:


1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:


- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;


- на официальных сайтах Администрации (http://kamensk-adm.ru), МФЦ (http://mfc66.ru/) 
и учредителя МФЦ (http://dis.midural.ru/);


- на ЕПГУ в разделе «Дополнительная информация» муниципальной услуги;


2) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих, решений 
и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе
 по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений

и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных

и муниципальных услуг

87. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников регулируется:


1) статьями 11.1 - 11.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


2) постановлением Правительства Свердловской области 

от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи 
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, 
а также на решения и действия (бездействие) МФЦ и его работников»;


3) постановлением Главы МО «Каменский городской округ» от 08.02.2019г. №287 
(с изменениями внесенными постановлением Главы Каменского городского округа 
от 13.11.2024 № 2418) «Об утверждении положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации Каменского городского округа, отраслевых (функциональных) органов Администрации Каменского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги и их должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальные услуги, а также решения и действия (бездействия) совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.


88. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
на решения и действия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников размещена на ЕПГУ в разделе «Дополнительная информация» муниципальной услуги 
по адресу: https://www.gosuslugi.ru/info.

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов 
с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией Каменск-Уральского городского округа, а также посадку (взлет) на расположенные в границах Каменск-Уральского городского округа площадки, сведения о которых не опубликованы 
в документах аэронавигационной информации»

Форма заявления

Главе Каменского муниципального округа

_____________________________________
(инициалы, фамилия)
 от _________________________________ (ФИО заявителя, наименование юридического (должность представителя)

_____________________________________ (данные документа, удостоверяющего личность

заявителя)
(адрес места жительства/мета нахождения)
телефон: ____________________________

факс: _______________________________

e-mail: ______________________________

Заявление

о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ,

парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов,

полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг),подъемов привязных аэростатов над территорией Каменского муниципального округа, а также посадку (взлет) на расположенные
 в границах Каменского муниципального округа площадки, сведения 
о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

Прошу выдать разрешение на использование воздушного пространства над территорией Каменского муниципального округа для _________________________________________________________________________________                                                                 

(цель использования воздушного пространства)

_________________________________________________________________________________                                                                 

На воздушном судне: ______________________________________________________________
тип, количество: __________________________________________________________________
государственный (регистрационный) опознавательный знак: ____________________________ _________________________________________________________________________________
заводской номер (при наличии): _____________________________________________________ 

принадлежность воздушного судна: __________________________________________________ _________________________________________________________________________________
Срок использования воздушного пространства над территорией Каменского муниципального округа:

начало: __________________________________________________________________________,

окончание: ______________________________________________________________________.

Место использования воздушного пространства над территорией Каменского муниципального округа (информация о площадках посадки (взлета), сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной

информации):__________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Время использования воздушного пространства над территорией Каменского муниципального округа: __________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________.

Высота подъема воздушного судна: _________________________________________________.

Прилагаю документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги: _________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу вручить лично 
в форме документа на бумажном носителе/направить по электронной почте в форме электронного документа/представить с использованием   государственной информационной системы портала государственных и муниципальных услуг Свердловской области в форме электронного документа/уведомить по телефону (нужное подчеркнуть).

__________________           ______________            _____________________ 
       (число, месяц, год)                         (подпись)                                                 (расшифровка)

Служебные отметки

Запрос поступил:

Дата:

Вх. №:

Ф.И.О. и подпись лица, принявшего запрос:

Выдано разрешение:

Дата:

Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов 
с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией Каменского муниципального округа, а также посадку (взлет) на расположенные в границах Каменского муниципального округа площадки, сведения о которых 
не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

Согласие на обработку персональных данных

Я, ______________________________________________________________________________,

проживающий по адресу: ___________________________________________________________
    _______________________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: ________________________________________________
серия ___________ номер _____________, выдан _______________________________________
_________________________________________________________________________________
(когда   и кем выдан документ, удостоверяющий личность, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (при  получении  согласия от представителя субъекта персональных данных)

в  соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О    персональных   данных» согласен   на   обработку   (в   том   числе автоматизированную) моих персональных данных Администрацией Каменского муниципального округа Свердловской области  округа  (623462, Свердловская  область, г. Каменск-Уральский, ул. проспект Победы, 38а) (далее  -  Оператор)  для  целей предоставления  муниципальной  услуги  
по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов 
(за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией Каменского муниципального округа, а также посадку (взлет) на расположенные в границах Каменского муниципального округа площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, содержащихся  в  заявлении и других документах, а именно: фамилия, имя, отчество; адрес места жительства; дата и место рождения; данные документа, удостоверяющего  личность;  гражданство;  телефон, иные в соответствии 
с Административным  регламентом предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией Каменского муниципального округа, а также посадку (взлет) на расположенные в границах Каменского муниципального округа площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.


Настоящее согласие дано на осуществление Оператором следующих действий с моими персональными данными: любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без  использования  таких  средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,  уточнение  (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу   (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; а также в целях организации проверки представленных мною сведений.


Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством включения
в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими деятельность Операторов.


Настоящее согласие дано мной на срок хранения документов.


Настоящее согласие вступает в действие с момента его подписания.


Я оставляю за собой право отозвать свое согласие в любое время посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично представителю Оператора и зарегистрирован в соответствии с правилами делопроизводства. 

    __________________                 ______________                                       __________________
(число, месяц, год)                       (подпись)                                                    (расшифровка)
